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UNIUNEAEUROPEANA

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Proiect co-finantat din Programul Operational Capital Uman 2014 — 2020

Axa prioritara 6: ,,Educatie si Competente”

munca si consolidarea sistemelor de educatie si formare profesionala si a calitatii lor, inclusiv prin mecanisme pentru anticiparea competentelor,
adaptarea programelor de Invatdmant si crearea si dezvoltarea de sisteme de invatare bazate pe munca, inclusiv sisteme de invatare duale si de
ucenicie

Obiectivul specific 6.14: Cresterea participarii la programe de invatare la locul de munca a elevilor si ucenicilor din invatdmantul secundar si
tertiar non-universitar, cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv identificate conform SNC si din domeniile de specializare
inteligentd conform SNCDI

Titlul proiectului: ,,Practica de calitate in invatamantul preuniversitar”

Contract nr.: POCU/633/6/14/133004

Beneficiar: COLEGIUL ECONOMIC "NICOLAE TITULESCU"

Anexanr. 1
la Procedura de implementare a activitatii:
4.1. Activitati de tip Firma de exercitiu

PLAN DE PREGATIRE

PENTRU FIRMELE DE EXERCITIU CARE FUNCIIONEAZA
n cadrul proiectului POCU/633/6/14/133004

Nr. Continuturi tematice Nr. ore Observatii
crt. alocate ’
1. | Infiintarea unei firme de exercitiu 15
1.1 | Ideea de afacere. Alegerea denumirii si a 3
obiectului de activitate
1.2 | Alegerea formei juridice 2
1.3 | Actele juridice pentru infiintarea unei firme 2
1.4 | Realizarea elementelor de identitate 4
vizuala ale firmei de exercitiu: sigla,
slogan, culori
1.5 | Planul de afaceri 3
1.6 | Evaluare Tema 1* 1
2. Organizarea firmei de exercitiu 15
2.1 | Organizarea pe departamente. Atributii, 3
sarcini specifice
2.2 | Elaborarea organigramei 2
2.3 | Descrierea posturilor. Fisele posturilor 2
2.4 | Recrutarea si selectia personalului 3
2.5 | Motivarea personalului 3
2.6 | Stabilirea mediului extern al firmei 1
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2.7 | Evaluare Tema 2* 1
3. | Activitati curente in firma de exercitiu 12
3.1 | Utilizarea internetului in firma de exercitiu 2
3.2 | Oferta firmei 2
3.3 | Negocierea vanzarii 2
3.4 | Intocmire documente specifice 2
tranzactiilor: factura si ordin de plata
3.5 | Realizare materiale pentru promovarea 3
firmei
3.6 | Evaluare Tema 3 * 1
4. Evenimente speciale in firma de 12
exercitiu
4.1 | Conceptul de targ al firmelor de exercitiu 3
4.2 | Planificarea activitdtii in vederea 4
participdrii la targuri
4.3 | Pregétirea firmei de exercitiu In vederea 4
participarii la targuri
4.4 | Evaluare Tema 4* 1
S. incheierea activititii in firma de 6
exercitiu
5.1 | Evaluarea activitatii in firma de exercitiu 3
5.2 | Organizarea procesului de incheiere a 3
activitatii
Total 60 ore

* Instrumente folosite pentru evaluare: materialele elaborate pentru parcurgerea temei incluse in portofoliul firmei de exercitiu



